Metodické pokyny pre vypracovanie a upravu
zaverecnych prac na KAI

Pri vypracovani zavere¢nych prac je dblezité reSpektovat smernicu UCM: Smernica rektora o zakladnych
nalezitostiach zavereénych prac, kvalifikaénych prac, kontrole ich originality, uchovavani a
spristupnovani na UCM.

Avsak v zaujme jednotného vyhotovenia a Upravy zaverec¢nych (bakalarskych, diplomovych) prac je treba, aby sa
Studenti pridrziavali aj tychto zasad:

1. Zavere€na praca sa vyhotovuje v spravidla v 3-4 exemplaroch, ktorych sucastou je aj jej elektronicka
podoba na neprepisovatelnom CD/DVD s potlacou:
= original
= koépia pre katedru
=  kopia pre veduceho zaverecnej prace
= kopia pre Studenta

2. Original zavereCnej prace je viazany v pevnej vazbe; ostatné kopie mozu byt viazané aj v hreberovej
vazbe alebo sprostredkované elektronicky na neprepisovatelnom CD/DVD nosi¢i. CD/DVD obsahuje
teoretickli Cast zavereCnej prace (word a pdf), ako aj kompletnu prakticki Cast zaverecCnej prace.
V pripade ak nie je mozné funkénu prakticku ¢ast’ sprostredkovat v podobe spustitelného suboru, treba
hfadat vhodnu alternativu. Napr. doCasné sprostredkovanie (do ukoncéenia Statnej skusky) na webe,
video a pod. Pri potla¢i CD/DVD treba reSpektovat usmernenie Priloha ¢. 10 k smernici rektora - Vzor

potlace CD/DVD.

3. Obal zaverecnej prace sa vypracuje podla nasledujuceho vzoru. Pouziva sa zasadne format A4.
4. Titulna strana zavereCnej prace sa vypracuje podla nasledujuceho vzoru.

5. Zavere€na praca obsahuje zadanie, ktoré Studentovi poskytne prislusné pracovisko (KAI). Original
zadania (podpisané zadanie) zaverec¢nej prace musi byt su€astou originalu zavere¢nej prace, v
ostatnych exemplaroch (aj elektronickych) je vlozena jeho képia (bez podpisov) pristupna Studentovi cez
AlS.

6. V kazdom exemplari zavere€nej prace musi byt abstrakt. Ak je z&vereCna praca vypracovana v
slovenskom jazyku, abstrakt sa piSe v slovenskom jazyku a v jednom zo svetovych jazykov (anglicky
jazyk). Abstrakt v anglickom jazyku je ekvivalentom abstraktu v slovenskom jazyku. Abstrakt zaverecnej
prace sa vypracuje podla nasledujuceho vzoru. V texte abstraktu je treba uviest struény a vystizny
obsah celej zavereCnej prace, jej ciel a vysledok. Pritom treba prehladnou formou uviest zasadné,
hlavné a charakteristické znaky zavere€nej prace, aby si Citatel mohol utvorit celkovy obraz o reSerSnej,
teoreticko-vypoctovej, experimentalnej ako aj funkenej stranke prislusného problému.

7. V zavereCnej praci sa odporuca pouzitie techniky citovania: metdéda prvého uUdaja (autora) a datumu
(harvardsky systém).

8. Autor najneskdr do 3 kalendarnych dni po odoslani elektronickej formy Skolského diela (tak teoretickej
ako aj praktickej Casti) do AIS odovzda spravidla jeden exemplar zaverecnej prace v tlacenej forme +
vloZzené vyhotovenie aj v elektronickej podobe (CD/DVD s potlacou) a dva kusy CD/DVD s potlatou
samostatne v obale. Proces odovzdavania zavere¢nych prac je vzdy v dostatoénom ¢asovom predstihu
jednoznacne konkretizovany a spristupneny v podobe oznamu na webe FPV, resp. webe KAI.


https://kai.fpv.ucm.sk/doc/zaverecne_prace/obal_2018.docx
https://kai.fpv.ucm.sk/doc/zaverecne_prace/titulny_list_2018.docx
https://kai.fpv.ucm.sk/doc/zaverecne_prace/abstrakt_2018.docx

Formatovanie textu zaverec¢nej prace

Zakladny text :
= pismo Times New Roman 12 pt;
= riadkovanie 1,5;
= pred odstavcom 6 pt, za 0 pt, bez odsadenia;
= odsadenie 0,5 cm pouzit pri vSetkych odstavcoch okrem prvého, t.j. toho ktory zacina za
nadpisom;
=  zarovnavanie k obom okrajom (do bloku).
Nadpis — nazov kapitoly:
=  {roven 1;
= pismo Times New Roman 16 pt, bold, zarovnanie vlavo;
= riadkovanie 1,5;
= pred odstavcom 6pt; za odstavcom 6pt; bez odsadenia
= vZdy na novej strane;
= Cislice arabskeé.
Nadpis — podkapitola:
= (droven 2;
= pismo Times New Roman 14 pt, bold, zarovnanie vlavo;
= riadkovanie 1,5;
= pred odstavcom 6pt; za odstavcom 6pt; bez odsadenia
= Cislice arabskeé 1.1
Nadpis — podnadpis:
=  yroven 3;
= pismo Times New Roman 12 pt, bold, zarovnanie vlavo;
= riadkovanie 1,5;
= pred odstavcom 6pt; za odstavcom 6pt; bez odsadenia
= Cislice arabské 1.1.1
Nadpis — podpodnadpis:
=  Uroven 4;
= pismo Times New Roman 12 pt, zarovnanie vlavo;
= riadkovanie 1,5;
= pred odstavcom 6pt; za odstavcom 6pt; bez odsadenia
= Cislice arabské 1.1.1
Obrazky:
=  centrovat, pred 6 pt;
=  popis obrazku Times New Roman 11 pt, (umiestnenie pod obrazkom);
= riadkovanie 1,5;
= pred odstavcom 6 pt, za 6 pt, bez odsadenia;
= vzhlad ,Obrazok 1 Nazov"

= zarovnanie vlavo;

= popis tabulky Times New Roman 11 pt, (umiestnenie nad tabulkou);
= riadkovanie 1,5;

= pred odstavcom 6 pt, za 6 pt, bez odsadenia;

= vzhlad , Tabulka 1 “

=  centrovat, pred 6 pt;
=  popis grafu Times New Roman 11 pt, (umiestnenie pod grafom);
= riadkovanie 1,5;
= pred odstavcom 6 pt, za 6 pt, bez odsadenia;
= vzhlad , Graf 1 Nazov “
Odrazky:
= zlava 0,5 cm;



10.
11.

12.

Cislo strany sa uvadza vpravo dole, resp. v strede strany, pismo Times New Roman 12pt.

Nastavenie okrajov strany vSetkych sucasti okrem obalu (kde su v3etky okraje 2,5 cm):
= hore:2,5cm
= dole:2,5cm
= vlavo: 3,5cm
= vpravo: 2 cm
= zahlavie: 1,25 cm
zapatie: 1,25 cm

Metodické pokyny pre obhajobu
zavereénych prac na KAI

Pre ucely obhajoby zaverecnej prace si Student pripravuje prezentaciu v trvani cca 10-12 min.
Spravidla 5-10 min. je uréenych na diskusiu. Praktickd ukazka je zahrnuta casovo do
celkového prideleného casu, t.j. o ¢as ukazky ma byt tato prezentacia skratena! V pripade ak
nie je mozné prezentovat funkcénost praktickej c¢asti priamo, Student spracuje tuto cast vo
forme vypovedného videa.

Pri tvorbe Struktlry prezentacie je mozné sa inspirovat tymto vzorom.


https://kai.fpv.ucm.sk/doc/zaverecne_prace/ZaverecnaPraca_struktura_2018.pptx

